
Utbildning: 
Se möjligheterna med digital HR  
- Inför digital HR-dokumenthantering i tre steg

1. Bekräftelse och kallelse
När din anmälan är registrerad hos oss 
skickar vi en bekräftelse. Senast en vecka 
före utbildningsstart skickar vi kallelse.

2. Anmälan
Sista anmälningsdag är fem arbetsdagar 
före utbildningsstart. Anmälan är bindande. 
Eventuellt återbud ska lämnas senast fyra 
veckor före kursstart, därefter är anmälan 
bindande och hela utbildningsavgiften 
(4.995 kr exkl. moms) debiteras. Om du får 
förhinder kan du givetvis överlåta platsen till 
en kollega. Meddela oss vem som i så fall 
ersätter dig. Vid avbrott mitt i kursen krävs 
en tydlig motivering. Utan angiven orsak 
kommer full kursavgift att debiteras.

2.1 Utebliven närvaro 
Om du anmält dig till utbildningen eller 
tilldelats en kostnadsfri utbildningsplats men 
inte dyker upp utan att ha meddelat återbud, 
kommer en ”No Show Avgift” på 995 kr exkl. 
moms att debiteras. 

3. Inställd eller ändrad utbildning
Vi förbehåller vi oss rätten att ställa in 
utbildningar pga. för få deltagare, vilket i 
sådana fall meddelas så snart som möjligt. 
Vi reserverar oss för ändringar beträffande 
utbildningsledare,  tider, litteratur, kostnader, 
tryckfel och tekniska begränsningar och 
problem hos deltagare.
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4. Deltagaravgiften
Alla priser är exklusive moms. I samtliga 
kurser ingår dokumentation. Kursavgift 
faktureras vid anmälan, generellt 
tillämpas 30 dagar netto, dröjsmålsränta 
debiteras enligt räntelagen. Vid anmälan 
lämnas korrekt faktureringsinformation 
såsom adress, referens/referenskod 
samt fakturaform, felaktig eller bristfällig 
faktureringsinformations är ej giltig orsak till 
sen betalning.

5. Personuppgifter
MicroData Skandinavien AB behandlar 
personuppgifter som är nödvändiga för att vi 
ska kunna fullfölja vårt utbildningsåtagande.
Det förekommer att deltagarnas namn, 
titel och företag anges på deltagarlistor 
som kan komma att göras tillgängliga för 
utbildningsledarna och övriga deltagare. Vill 
du inte att dina personuppgifter behandlas 
på detta sätt kan du alltid meddela oss 
detta.
Personuppgifter kan också komma att 
behandlas för marknadsföringsändamål. Du 
har alltid möjlighet att tacka nej till ytterligare 
utskick från oss.


